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Lugar Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos  

Fecha 19/12/2024   14:30 - 14:45 

Tema Socialización entrega documental  

Desarrollo 

1. Objetivo de la actividad 

2. Introducción de la actividad 

3. Actividades de desarrolladas 

4. Anexos 

DESARROLLO 

1. Socializar lineamientos, formatos, guías, protocolos y demás de Gestión 
Documental según solicitado en anexo técnico. 
2. Se convoca al talento humano del área de Profesionales de la Comunidad 
de Cuidado, con el fin de socializar los lineamientos establecidos por la 
secretaria distrital de integración social. 
3. El día 19 de diciembre se realiza socialización del área de gestión 
documental, respecto a la entrega documental por finalización de convenio 
8137- 2024 la cual se estable las siguientes fechas: 
-Entrega documentación todas las áreas el día 31/12/2024 
-Entrega informe final 31/12/2024 
- Cargar evidencias Drive para informe mensual de ejecución 07/01/2025  
con lo anterior para dar cumplimiento a los tiempos establecidos para la 
incorporación documental en las historias sociales de las personas mayores 
participantes del servicio Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos. 
 
Se finaliza con que cada vez que se tenga duda en el diligenciamiento o 
alguna otra de acuerdo con el área de gestión documental hacérselo saber la 
a técnica en archivo. 
  
4. Se adjunta registro fotográfico y planilla de asistencia  

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

se adjunta lista de asistencia   

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

Entrega documentación 
Todo el equipo 
interdisciplinario  

31/12/2024 

Próxima reunión No se establece fecha de próxima reunión. 

Elaboró  Jenny Patricia Cárdenas Gómez- Delegada Documental 

 



ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICO 

 




