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Lugar

Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos

Fecha

19/12/2024 14:30 - 14:45

Tema

Socializacion entrega documental

Desarrollo

1. Obijetivo de la actividad
2. Introduccion de la actividad
3. Actividades de desarrolladas
4. Anexos

DESARROLLO

1. Socializar lineamientos, formatos, guias, protocolos y demas de Gestién
Documental segun solicitado en anexo técnico.

2. Se convoca al talento humano del area de Profesionales de la Comunidad
de Cuidado, con el fin de socializar los lineamientos establecidos por la
secretaria distrital de integracion social.

3. El dia 19 de diciembre se realiza socializacion del area de gestién
documental, respecto a la entrega documental por finalizacion de convenio
8137- 2024 la cual se estable las siguientes fechas:

-Entrega documentacion todas las areas el dia 31/12/2024

-Entrega informe final 31/12/2024

- Cargar evidencias Drive para informe mensual de ejecucion 07/01/2025

con lo anterior para dar cumplimiento a los tiempos establecidos para la
incorporacion documental en las historias sociales de las personas mayores
participantes del servicio Comunidad de Cuidado Hogar Clarita Santos.

Se finaliza con que cada vez que se tenga duda en el diligenciamiento o
alguna otra de acuerdo con el area de gestion documental hacérselo saber la
a técnica en archivo.

4. Se adjunta registro fotografico y planilla de asistencia

Asistentes

Nombre Cargo/Rol Dependencia

se adjunta lista de asistencia

Compromisos

Actividad Responsable Fecha limite

Todo el equipo

. AR 31/12/2024
interdisciplinario

Entrega documentacion

Préxima reunion

No se establece fecha de préxima reunion.

Elabord

Jenny Patricia Cardenas Gémez- Delegada Documental




ANEXO REGISTRO FOTOGRAFICO
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Tratamiento de datos personales:*En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, me fue informado
personales, disponible en la pagina web de |a entidad. Entiendo que tengo derecho a entregar
Por lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaria Distrital de Integracion Social para tratar

Toda actividad realizada de pausa saludable debe ser reportada al Proceso Gestion de Talento Humano — Sistema de Gestion de Ia Seguridad y Salud en el Trabajo.

que la Secretaria Distrital de Integracion Social — SDIS, es Ia responsable del tratamiento de mis datos personales recolectados y podra realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su Politica de tratamiento de datos
o no datos sensibles, que son aquellos que afectan mi intimidad o cuyo uso indebido puede generar discriminacion. 5
los datos personales que se recolectaran mediante este registro. Entiendo que para revocar o modificar esta autorizacion, asi comeo para consultar los datos alli almacenados, debo dirfigirme a la SDIS a través de sus canales de atencién a la ciudadania®




